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| - PROGRAMA DO CONCURSO

Secgao I
Disposig¢oes Gerais

Artigo 1°

Objeto do procedimento

O presente programa destina-se a regular o procedimento por Concurso Publico para a aquisi¢ao de
Prestacao de Servicos de Custodia e Gestao do Arquivo Clinico do Hospital Divino Espirito Santo de

Ponta Delgada, EPER.

Com referéncia ao Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comissdo, de 28 de Novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia n.° L. 74, de 15 de Mar¢o de 2008, que altera o
Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho, telativo ao Vocabulatio
Comum para os Contratos Publicos (CPV), e as Diretivas do Parlamento Europeu e do Conselho
2004/17/CE e 2004/18/CE, relativas aos processos de adjudicacao de contratos, no que respeita a
revisao do CPV, como o cédigo CPV 66162000-3— Servicos de Custddia

Artigo 2.°
Entidade adjudicante

A Entidade Adjudicante ¢ o Hospital Divino Espirito Santo de Ponta Delgada, EPER, Pessoa Coletiva
n.°512 103 097, sito na Avenida D. Manuel I 9500- 370 Ponta Delgada, com o telefone n.® 296203000,
Fax n.° 296203081 e-mail hdes_aprov(@azores.gov.pt

Artigo 3.°

Decisao de contratar

1. A decisao de contratar foi tomada pelo Conselho de Administracao da Entidade Adjudicante,
na sua reuniao de 09 de novembro de 2021.

2. A escolha do Concurso Publico fundamenta-se na alinea b) do n.” 1 do artigo 20.° do CCP,
propoe-se a ado¢ao de um Concurso Publico sem publicacio no Jornal Oficial da Unido

Europeia, do Cédigo dos Contratos Publicos, doravante designado como CCP.

Av. D. Manuel I Pag. 4
9500 - 370 Ponta Delgada - Acores
Telefone: 296 203000 Fax Geral: 296203090 Fax Aprovisionamento: 296203081


http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2008:074:0001:0375:PT:PDF

Regido Autdnoma dos Acores

. Secretaria Regional da Salde

de Direcéo Regional da Saude e Desporto
delgada, EPER Hospital Divino Espirito Santo de Ponta
Delgada, EPER

Artigo 4.°

Juri do procedimento

1. O procedimento do concurso ¢ conduzido por um juri, designado pelo 6rgao referido no
artigo 3.°, composto por trés membros efetivos, um dos quais presidira, e por dois suplentes.

2. O funcionamento e competéncia do jiri obedecem ao disposto nos artigos 68.° e 69.° do CCP.

Artigo 5.°
Concorrentes

1. Podem ser concorrentes ao presente procedimento as pessoas, singulares ou coletivas, que
nao se encontrem em qualquer uma das situagoes impeditivas previstas no artigo 55.° do CCP
e artigo 33° do Decreto Legislativo Regional n.° 27/2015/A de 29 de dezembro e que
cumpram todos os requisitos estabelecidos na lei, no Programa de Concurso e no Caderno de
encargos.

2. Podem ainda ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, sem que entre
as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associacdo e desde que todas as entidades
do agrupamento cumpram os requisitos legais exigidos para efeitos do presente procedimento.

3. Os membros do agrupamento concorrente nio podem ser concorrentes NoO MeSMO
procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.

4. Todos os membros de um agrupamento sao solidariamente responsaveis, perante o Hospital
Divino Espirito Santo de Ponta Delgada, EPER pela manutengao da proposta.

5. Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento concorrente, € apenas estes,
devem associar-se, antes da celebracao do contrato, na modalidade juridica de consércio

externo, em regime de responsabilidade solidaria, nos termos da lei.

Artigo 6.°

Agrupamento de Concorrentes

1. Cada uma das entidades, que compdem o agrupamento deve apresentar os documentos

referidos no art.” 14.° do Programa de Procedimento.
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2. Caso a proposta seja apresentada por um agrupamento ou, ndo existindo representante
comum, por todos os seus membros ou respetivos representantes legais com poderes para os
obrigar.

3. Caso os membros do agrupamento sejam representados por um representante comum, nos
termos da primeira parte do numero anterior, a proposta deve igualmente ser acompanhada

dos instrumentos de mandato emitidos por cada um dos membros.

Artigo 7.°

Aspetos submetidos a concorréncia

Sem prejuizo do disposto no numero seguinte o preco, constitui o unico aspeto submetido a

concorréncia.

Artigo 8.°
Aspetos niao submetidos a concorréncia

Sem prejuizo dos limites resultantes das vinculagoes legais ou regulamentares aplicaveis, consideram-
se todos os aspetos constantes do Caderno de Encargos, e nio contemplados no artigo 7.°, como
aspetos de execucao do contrato nao submetidos a concorréncia, a que as propostas estao vinculadas,
determinando-se, consequentemente, a exclusio de todas aquelas cujos termos ou condigdes os

desrespeitem.

Artigo 9.°

Critérios de adjudicagao

1. A adjudicacio sera feita, segundo o critério monofator — O prego.
2. Em caso de empate, a adjudicagio sera feita a proposta selecionada na sequéncia de sorteio a
realizar presencialmente, com todos os interessados, do qual sera lavrada ata por todos os

presentes.
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Artigo 10.°

Prego base

O prego contratual ndo podera ultrapassar pelos 36 meses de sua execugao o valor de 120.300,00€

(cento e vinte mil e trezentos euros), acrescidos do IVA a taxa legal em vigor.

Artigo 11.°

Preco anormalmente baixo

Para efeitos do presente procedimento aplicam-se as regras do artigo 29.° do DLR 25/2015/A, de
29 de dezembro conjugadas com o artigo 71.° do CCP, na parte que lhe for aplicavel, para efeitos

de determinagao do preco anormalmente baixo.

Sec¢ao 11
Pegas do Procedimento

Artigo 12.°

Consulta das pegas do procedimento

1. As pecas de concurso encontram-se patentes na plataforma eletrénica acinGov

https://www.acingov.pt/ utilizada pela Entidade.

2. O acesso a referida plataforma eletronica permite efetuar a consulta, o download das pegas
do procedimento bem como apresentar a proposta. Para ter acesso a plataforma acingov,

devera realizar o registo no endereco eletronico https://www.acingov.pt/.

3. Em caso de duvida, sobre qualquer aspeto relacionado com a referida plataforma eletrénica
de contratagao publica, devera contatar o centro de suporte técnico plataforma acingov.

4. As pegas do procedimento sio:
a) Anuncio;
b) Programa de Concurso;

¢) Caderno de Encargos;

Artigo 13.°

Esclarecimentos e retificagoes das pecgas do procedimento
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1. No primeiro ter¢o do prazo fixado para apresentacido das propostas, os interessados podem
solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensio e interpretagao das pegas do
procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes das pegas do procedimento por si detetados

2. Consideram se erros e omissdes das pegas do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagdes estritamente necessarias a integral execu¢ao do objeto
do contrato a celebrar;

c) Condigoes técnicas de execugiao do objeto do contrato a celebrar que o interessado niao
considere exequiveis;

d) Erros e omissoes do projeto de execucdo que nao se incluam nas alineas anteriores.

3. Alista a apresentar ao 6rgao competente para a decisao de contratar deve identificar, expressa
e inequivocamente, os erros ou omissoes do caderno de encargos detetados, com excegao dos
referidos na alinea d) do nimero anterior e daqueles que por eles apenas pudessem ser
detetados na fase de execugao do contrato, atuando com a diligéncia exigivel em face das
circunstancias concretas.

4. Os esclarecimentos solicitados sdo prestados pelo juri, por escrito, até ao termo do segundo
terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, através da plataforma eletronica de
contratacao,

5. O 6rgio competente para a decisao de contratar pronuncia — se sobre 0s erros e as omissdes
identificados pelos interessados, considerando — se rejeitados, todos os, que até ao final do
prazo indicado em 4, nao sejam por ele expressamente aceite

6. O 6rgao competente para a decisao de contratar deve identificar os termos do suprimento de
cada um dos erros ou das omissoes aceites nos termos do disposto no nimero antetior.

7. O 6rgao competente para a decisiao de contratar pode também, por iniciativa propria, proceder
a retificacao de erros ou omissoes dos documentos do procedimento, nos termos e nos prazos
previstos no ponto 4.

8. Os esclarecimentos, as tetificacdes ¢ as listas com a identificacio dos erros ¢ omissGes

detetados pelos interessados sao disponibilizados na plataforma eletrénica de contratacdo e
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juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos os
interessados imediatamente notificados desse facto.

9. Os esclarecimentos e as retificagdes apresentados fazem parte integrante dos documentos do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estes em caso de divergéncia.

10. A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento até a data prevista no ponto 5.4, o
prazo fixado para a apresentagao das propostas deve ser prorrogado, no minimo por periodo
equivalente ao atraso verificado.

11. Quando as retificacbes ou a aceitacao de erros e¢ omissdes das pecas do procedimento,
independentemente do momento da sua comunicagao, implicarem alteracoes de aspetos
fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado para a apresentacio das propostas
deve ser prorrogado, no minimo, por perfodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio
daquele prazo até a comunicagao das retificagdes ou a publicitagiao da decisao de aceitagao dos
erros e omissoes

12. A prorrogacao do prazo de apresentacao de propostas aproveita todos os interessados.

Artigo 14.°

Local da Prestagao de Servigos

Os servigos serdo prestados nas instalagGes pertencentes ao prestador de Servicos.

Secgao III

Propostas

Artigo 15°
Proposta

1- A proposta é a declaragao pela qual o concorrente manifesta ao Hospital Divino Espirito Santo
de Ponta Delgada, EPER a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se dispoe a fazé-lo.
2- A proposta é constituida, pelos seguintes documentos:
a) Declaracao do concorrente de aceitacao do conteido do caderno de encargos, elaborada em

conformidade com o modelo constante do Anexo I ao DLR n.° 27/2015/A de 29 de
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dezembro, que deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes
para o obrigar;

b) Documento que contenha nota justificativa do preco proposto, no caso de este ser
anormalmente baixo para efeitos do presente procedimento.

3- A proposta e os documentos que a constituem sao obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem rasuras, entrelinhas ou palavras riscadas, e devem ser assinados pelo
concorrente ou seu representante.

4- Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, todos os documentos
devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que
devem ser juntos os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou,
nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou seus

representantes.

Artigo 16.°

Apresentagiao de propostas variantes

Nao ¢ admitida a apresentaciao de propostas variantes.

Artigo 17.°
Modo de apresentagiao das propostas

1. A proposta e os documentos que a integram devem ser redigidos em lingua portuguesa,
processados informaticamente, sem rasuras ou palavras entrelinhadas.

2. Os documentos que constituem a proposta sao apresentados diretamente na

plataforma eletrénica acingov acessivel no site https://www.acingov.pt/.

3. Os concorrentes deverao assinar eletronicamente (através de assinatura eletrénica qualificada)
a proposta e todos os documentos que lhe associarem, de acordo com o artigo 54.° Lei n.° 96
de 17 de agosto de 2015.

4. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua
funcio e poder de assinatura, deve o concorrente submeter na plataforma um documento

eletrénico oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante.
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Artigo 18.°

Prazo da obrigagdao de manutengio das propostas

Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 120 (cento de vinte)

dias contados da data do termo do prazo fixado para apresentaciao das propostas.

Artigo 19.°
Prazo de apresentagao da proposta

A proposta deve ser apresentada até as 23:59 do dia 28 de janeiro de 2022

Artigo 20.°

Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

1. No dia util seguinte ao termo do prazo para apresentagao das propostas, serd disponibilizada
através da plataforma AcinGov a lista dos concorrentes, bem como as propostas apresentadas
pelos mesmos.

2. Os candidatos poderao consultar a lista referida no numero anterior, bem como as propostas
apresentadas pelos concorrentes na sua area de trabalho.

3. O interessado que nao tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto,
no prazo de trés dias contados da publicitacao da lista, devendo para o efeito apresentar

comprovativo da tempestiva apresentacao da sua proposta.

Artigo 21.°

Exclusdo das propostas

1. Sio excluidas as propostas cuja analise revele:
a) Que nio sejam constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do
disposto no artigo 15.° do presente Programa de Concurso;
b) Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no Caderno de
Encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condi¢des que violem aspetos

da execucao do contrato a celebrar por aquele caderno de encargos.
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Que o contrato a celebrar implicaria a violagao de quaisquer vinculagoes legais ou
regulamentares aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis
de falsear as regras de concorréncia;

Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresenta¢ao;
Que sejam apresentadas por concorrentes ou, no caso de agrupamentos de
concorrentes, relativamente a qualquer dos seus membros, em violagdo do
disposto no artigo 55.” do CCP;

Que nao cumpram o disposto no n.” 4 e 5 do artigo 57.° do CCP;

Que os documentos que constituem a proposta nao estejam redigidos em lingua
portuguesa;

Que envolvam altera¢des das clausulas do Caderno de Encargos, ou que sejam
apresentadas como propostas variantes foram dos termos admitidos no presente
Programa de Concurso,

Que nio respeitem o prego base estabelecido na Clausula n.° 10 do Programa do

Concurso.

Secgao IV
Adjudicagao

Artigo 22°

Dever de adjudicagao

O 6rgao competente para a decisao de contratar deve tomar a decisao de adjudicagio e notifica-la aos

concorrentes nos termos do CCP com as devidas adaptacoes do artigo 40.° do DLR 25/2015/A, de

29 de dezembro.

Artigo 23°
Agrupamento adjudicatario

Em caso de adjudicacdo todos os membros do agrupamento, e apenas estes, devem associar-se antes

da celebracio do contrato, na modalidade de consércio externo.
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Artigo 24°

Notificagdo da decisido de adjudicagio

1. A decisao de adjudicagao é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.

2. Juntamente com a notificagao da decisao de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisao
de contratar deve notificar o adjudicatario para apresentar os documentos de habilitacao
exigidos nos termos do disposto no artigo 81.° do C.C.P.

3. As notifica¢oes referidas nos numeros anteriores sevem ser acompanhadas do relatério final

de analise das propostas.

Artigo 25.°

Causas de nio adjudicagio

1. Nao ha lugar a adjudicagdo quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta,
b) Todas as propostas tenham sido excluidas;
¢) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pegas do
procedimento apds o termo do prazo para a apresentagao das propostas;
d) Circunstancias supervenientes ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas, relativas aos pressupostos de decisao de contratar, o justifiquem;
2. A decisio de nao adjudicacao, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a

todos os concorrentes.

Artigo 26.°

Revogacgao da decisido de contratar

A decisao de nao adjudicagao prevista no artigo 25.° determina a revogacao da decisiao de contratar.

Av. D. Manuel I Pag. 13
9500 - 370 Ponta Delgada - Acores
Telefone: 296 203000 Fax Geral: 296203090 Fax Aprovisionamento: 296203081



Regido Autdnoma dos Acores

. Secretaria Regional da Salde

de Direcéo Regional da Saude e Desporto
delgada, EPER Hospital Divino Espirito Santo de Ponta
Delgada, EPER

Secgao V

Contrato

Artigo 27.°

Reducgio do contrato a escrito

1. O contrato deve ser reduzido a escrito através de elaboracao de um clausulado em suporte de
papel.
2. Nos termos do artigo 95° do Cédigo dos Contratos Publico, ¢ exigida a celebragao de contrato

escrito.

Artigo 28.°

Aprovagio e notificagdo da minuta do contrato

A minuta do contrato, quando existir, ¢ aprovada pelo 6rgao competente para a decisao de contratar

e notificada ao adjudicatario em simultaineo com a decisao de adjudicacao.

Artigo 29.°

Ajustamentos ao conteuido do contrato

1. O 6rgio competente para a decisao de contratar pode propor ajustamentos ao conteido do
contrato a celebrar, desde que estes resultem de exigéncias de interesse publico e, tratando-se
de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais de uma proposta, seja
objetivamente demonstravel que a respetiva ordenagdao nao seria alterada se os ajustamentos
propostos tivessem sido refletidos em qualquer das propostas.

2. Os ajustamentos referidos no nimero anterior nao podem implicar, em caso algum:

a) A violagao dos parametros base fixados no Caderno de Encargos nem a dos
aspetos da execucao do contrato a celebrar por aqueles nao submetidos a
concottréncia;

b) A inclusdo de solugoes contidas em proposta apresentada por outro concorrente.

Artigo 30.°
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Aceitacdo da minuta do contrato

A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario
quando haja aceitagdo expressa ou quando nao haja reclamagao nos 5 (cinco) dias subsequentes 2

respetiva notificagao.

Artigo 31.°

Reclamagées da minuta do contrato

1. As reclama¢ées da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a previsao de
obriga¢des que contrariem ou que nao constem dos documentos que integram o contrato, nos
termos do disposto nos numeros 2 ¢ 5 do artigo 96.° do C.C.P., ou ainda a recusa dos
ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias a contar da rececdo da reclamagio, o 6rgao que aprovou a minuta
do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicao da
reclamacio.

3. Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario nao fazem parte

integrante do contrato.

Artigo 32.°

Outorga do contrato

1. A outorga do contrato tera lugar no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de aceitacao da
minuta ou da decisdo sobre a reclamacao, mas nunca antes de:
a) Decorridos 10 (dez) dias contados da data da notificacao da decisdao de adjudica¢io;

b) Apresentados todos os documentos de habilitagiao exigidos;

Artigo 33.°

Despesas e encargos

As despesas e encargos inerentes ao procedimento, em particular, os inerentes a redugao do contrato

a escrito sao da responsabilidade do adjudicatario.
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Artigo 34.°

Documentos de habilitacao

1. Os documentos de habilitacdo a apresentar pelo adjudicatario sao os seguintes:

a) Declaragao do concorrente de inexisténcia de impedimentos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo III ao Decreto Legislativo Regional n.” 27 /2015
/A de 29 de dezembro, que deve ser assinada pelo concotrente ou por representante que
tenha poderes para o obrigar;

b) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebraciao de contratos publicos, de todos
os titulares dos 6rgaos sociais de administragao, dire¢ao ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fun¢des, destinado a comprovar que nao se encontram em nenhuma das
situagOes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP;

¢) Documento comprovativo de que a sua situagao se encontra regularizada relativamente a
contribuigdes para a seguranca social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea
d) do artigo 55.° do CCP;

d) Documento comprovativo de que a sua situagao se encontra regularizada relativamente a
impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no
qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea ¢) do artigo 55.° do
CCP;

2. A declaracao referida na alinea a) do numero anterior deve ser assinada pelo adjudicatario ou
seu representante, ou no caso de este ser um agrupamento pelo representante comum dos
membros que o integram, caso em que devem ser juntos os instrumentos de mandato emitidos
por cada um dos seus membros ou, nao existindo representante comum, por todos os

membros do agrupamento ou seus representantes.

Artigo 35.°

Prazo de apresentagdao dos documentos de habilitagido e supressiao de irregularidades

1 — Os documentos de habilitagao referidos no artigo 35.° sao apresentados no prazo de 5 (cinco)

dias a contar da data da notificacdo da adjudicagao, por correio eletrénico ou qualquer meio de
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transmissao escrita eletronica de dados, sem prejuizo do disposto no n.” 8 do artigo 83.° e 85.° do
CCP.

2 — Os enderecos de correio eletronico ou qualquer meio de transmissao escrita eletronica de dados
para onde devem ser enviados os documentos de habilita¢ao sao os indicados no artigo 17.%;

3 — No caso de se verificarem irregularidades nos documentos de habilitagio apresentados, o
adjudicatario dispoe de um prazo de 3 (trés) dias, a contar da data da notificagdo da entidade

adjudicante, para suprimir a irregularidades detetadas, sem prejuizo do artigo 85.° n.” 2 do CCP.
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Secgao VI

Disposig¢oes Finais

Artigo 36.°

Legislagdo aplicavel

Em todo o omisso no presente programa de concurso, observar-se-a o disposto no Cdédigo dos

Contratos Puablicos e restante legislacao aplicavel.
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